Dotgczanie wirtualnych skrzynek w Outlook przez
WWW

written by archi | 20 pazdziernika 2020
1. Dopinanie wirtualnej skrzynki do listy folderow swojej skrzynki

domowej

Zaloguj sie do swojej skrzynki przez serwis WWW.

Prawym klawiszem myszy na ,Foldery” - zobaczysz dostepne opcje jak na

rysunku
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Wybieramy opcje ,Dodaj folder udostepniony” - zobaczysz okienko wyboru

folderu


https://gsliwinski.wi.zut.edu.pl/?page_id=678
https://gsliwinski.wi.zut.edu.pl/?page_id=678
https://gsliwinski.wi.zut.edu.pl/wp-content/uploads/2020/10/1.png
https://gsliwinski.wi.zut.edu.pl/wp-content/uploads/2020/10/2.png

Dodaj folder udostepniony

Wiprowadi nazwe lub adres e-mail
uzytkownika, z ktGrym wspalnie udostepniasz
foldery.

Dadaj Anuluj |

Wprowadz nazwe skrzynki ktorg chcesz dotgczy¢

Dodaj folder udostepniony X

WprowadZ nazwe lub adres e-mail
uzytkownika, z ktdrym wspdlnie udostepniasz
foldery.
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Komisja Pojednawcza
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. Pierwsze wyniki (1) l

Wybierz wiasciwg skrzynke i ,Dodaj” do swojego drzewa folderéw

Dodaj folder udostepniony X

Wprowadz nazwe lub adres e-mail
uzytkownika, z ktorym wspdlnie udostepniasz
folderny.

@ Komisja Pojednawcza %
komisja-pojednawcza@zutedu.pl

Zobaczysz nowg skrzynke w liscie drzewa folderéw
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| juz mozesz przegladac listy i foldery przytgczonej skrzynki []

2. Otworzenie udostepnionej skrzynki w nowym oknie przegladarki

Logujemy sie do wtasnej skrzynki pocztowej na WWW
(https://outlook.office.com/) i wybieramy w prawym gérnym narozniku swojg
skrzynke (postac)
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- Grzegorz Sliwiriski
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Maoje konto

12:15 Otwinz inna skrzynke pocztows

Wyloguj sie

Wybieramy ,,0tworz inng skrzynke pocztowg” i w nowym okienku podajemy

jej nazwe
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Otworz inng skrzynke pocztowa
komigja
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Parweise wyrmiki {13)

Gdy wybierzemy wtasciwg to naciskamy ,Otworz”

Otworz inna skrzynke pocztowa

@ Komisja Pojednawcza X
o

Zobaczymy w nowym okienku skrzynke udostepniong

UWAGA

Wykonac to mog jedynie osoby uprawnione do dysponowania dang skrzynka
udostepniong. Wszyscy pozostali otrzymajg komunikat btedu dostepu do
skrzynki.
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